АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОКИЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ЛЮБИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ОМСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
27.06.2024 г.  № 75                                                                      с. Новокиевка
Об утверждении  Положения об учетной политике Администрации Новокиевского сельского поселения Любинского муниципального района Омской области для целей бюджетного учета

     В целях обеспечения непрерывности бухгалтерского и налогового учета, достоверности и сопоставимости бухгалтерской и налоговой отчетности, в соответствии с Федеральным Законом от 06 декабря 2011 года № 402-ФЗ (ред. от 12.12.2023) «О бухгалтерском учете» и правилами бухгалтерского учета, утвержденными приказом Минфина РФ от 01 декабря 2010 года № 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению", Администрация Новокиевского сельского поселения Любинского муниципального района Омской области           
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

           1.  Утвердить учетную политику Администрации Новокиевского сельского поселения Любинского муниципального района Омской области в новой редакции (приложение к настоящему постановлению).
 2. Считать положения учетной политики обязательными для исполнения работниками Администрации Новокиевского сельского поселения Любинского муниципального района Омской области.
3. Признать утратившим силу постановление Администрации Новокиевского сельского поселения Любинского муниципального района Омской области от 29.03.2022 года № 36  «Об утверждении Положения об учетной политике Администрации Новокиевского сельского поселения Любинского муниципального района Омской области для целей бюджетного учета».
          4.    Контроль за исполнением настоящего постановления  оставляю за собой.
 Глава  сельского поселения                                                  Н.А. Романова
Приложение

к постановлению Администрации

Новокиевского сельского поселения

от 24.06.2024 г. № 75
ПОЛОЖЕНИЕ

об учетной политике Администрации  Новокиевского сельского  поселения Любинского муниципального района Омской области для целей бюджетного  учета
 
    Учетная политика Администрации Новокиевского сельского поселения Любинского муниципального района Омской области (далее – Администрация поселения) разработана и принята на основе:

- Бюджетного кодекса Российской Федерации;

- Налогового кодекса Российской Федерации;

- Трудового кодекса Российской Федерации;

- Федерального Закона от 06 декабря 2011 года № 402-ФЗ (ред. от 12.12.2023) «О бухгалтерском учете»; 

- Федеральный закон от 12.01.1996 № 7-ФЗ "О некоммерческих организациях" (далее - Закон № 7-ФЗ);

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н (далее - СГС "Концептуальные основы");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные средства", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н (далее - СГС "Основные средства");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Аренда", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 258н (далее - СГС "Аренда");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Обесценение активов", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 259н (далее - СГС "Обесценение активов");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 260н (далее - СГС "Представление отчетности");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Отчет о движении денежных средств", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 278н (далее - СГС "Отчет о движении денежных средств");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 274н (далее - СГС "Учетная политика");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События после отчетной даты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 275н (далее - СГС "События после отчетной даты");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Доходы", утвержденный Приказом Минфина России от 27.02.2018 № 32н (далее - СГС "Доходы");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Непроизведенные активы", утвержденный Приказом Минфина России от 28.02.2018 № 34н (далее - СГС "Непроизведенные активы");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 28.02.2018 № 37н (далее - СГС "Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах", утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 № 124н (далее - СГС "Резервы");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Долгосрочные договоры", утвержденный Приказом Минфина России от 29.06.2018 № 145н (далее - СГС "Долгосрочные договоры");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Запасы", утвержденный Приказом Минфина России от 07.12.2018 № 256н (далее - СГС "Запасы");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом инфляции", утвержденный Приказом Минфина России от 29.12.2018 № 305н (далее - СГС "Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом инфляции");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Нематериальные активы", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 № 181н (далее - СГС "Нематериальные активы");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Выплаты персоналу", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 № 184н (далее - СГС "Выплаты персоналу");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Финансовые инструменты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.06.2020 № 129н (далее - СГС "Финансовые инструменты"); - Единый план счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденный Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (далее - Единый план счетов);

- Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (далее - Инструкция № 157н);

- План счетов бюджетного учета, утвержденный Приказом Минфина России от 06.12.2010 № 162н (далее - План счетов бюджетного учета);

- Инструкция по применению Плана счетов бюджетного учета, утвержденная Приказом Минфина России от 06.12.2010 № 162н (далее - Инструкция № 162н);

- Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ Минфина России № 52н), включая Приложение № 5 - Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями (далее - Методические указания № 52н);

- Приказ Минфина России от 15.04.2021 № 61н "Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению" (далее - Приказ Минфина России № 61н), включая Приложение № 5 - Методические указания по формированию и применению унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений (далее - Методические указания № 61н);

- Указание Банка России от 09.12.2019 № 5348-У "О правилах наличных расчетов" (далее - Указание № 5348-У);

- Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденные Приказом Минфина России от 13.06.1995 № 49 (далее - Методические указания № 49);

- Методические рекомендации "Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте", введенные в действие Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 № АМ-23-р (далее - Методические рекомендации № АМ-23-р);

- Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности, утвержденные Постановлением Правительства РФ от 28.09.2000 № 731 (далее - Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности);

- Инструкция о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденная Приказом Минфина России от 28.12.2010 № 191н (далее - Инструкция № 191н);

- Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структура и принципы назначения, утвержденные Приказом Минфина России от 24.05.2022 № 82н (далее - Порядок № 82н);

- Порядок применения классификации операций сектора государственного управления, утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017 № 209н (далее - Порядок применения КОСГУ, Порядок № 209н). 

 

I. Общие положения

 

1. Администрация поселения является администратором доходов, распорядителем бюджетных средств, получателем бюджетных средств.

 

2. Ведение бюджетного (бухгалтерского) учета и формирование отчетности передано, на основании заключенного договора, казенному учреждению «Центр обеспечения безопасности, градостроительной и административно-хозяйственной деятельности Администрации Любинского муниципального района Омской области». Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ.

3. В Администрации сельского поселения  действуют комиссии:

· комиссия для списания  материальных запасов, организуется в период  проведения инвентаризации;

· комиссия по поступлению и выбытию основных средств организуется в период проведения инвентаризации;

· комиссия по проверке показания спидометров автотранспорта.
 
II. Технология обработки учетной информации

 

1. Бюджетный учет в Администрации поселения ведется по журнально-ордерной форме с применением средств комплексной автоматизации. Данные синтетического и аналитического учета формируются в базах данных с использованием специализированной бухгалтерской компьютерной программы «1С:Бухгалтерия государственного учреждения» и «1С:Зарплата и кадры государственного учреждения», которые выводятся на бумажные носители - выходные формы документов, включая журналы операций, карточки, ведомости, отчеты. Для администрирования доходов применяется СЭД.

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи ведется электронный документооборот по следующим направлениям:

система электронного документооборота с УФК по Омской области;

передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в Межрайонную ИФНС России № 4 по Омской области ;

передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда России;

передача отчетности в территориальный орган статистики;

размещение информации о деятельности Администрации поселения на официальном сайте Администрации поселения.

 

3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

 

III. Рабочий План счетов

 

1. 1. Бюджетный учет ведется с использованием рабочего Плана счетов (приложение №1 к Приложению постановления Администрации Новокиевского сельского поселения от 29.03.2022 № 36), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 162н. 

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

Администрация поселения применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому плану счетов № 157н Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

 

IV. Учет отдельных видов имущества и обязательств

 

1. Бюджетный учет ведется по первичным документам, которые проверены главой сельского поселения в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле.

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

 

2. Основные средства

 

2.1. Администрация учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев.

2.2. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются следующие объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:

объекты библиотечного фонда;

компьютерное и периферийное оборудование – системные блоки, мониторы, принтеры, сканеры, компьютерные мыши, клавиатуры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках.

Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один имущественный объект.

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия по поступлению и выбытию активов.

Основание: пункт 10 Стандарта «Основные средства».

2.3. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10 000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из десяти знаков.

1-й разряд – амортизационная группа, к которой отнесен объект при принятии к учету (при отнесении инвентарного объекта к 10-й амортизационной группе в данном разряде проставляется «0»);
2–4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бюджетного учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 6 декабря 2010 № 162н);
5–6-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бюджетного учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 6 декабря 2010 № 162н);
7–10-й разряды – порядковый номер нефинансового актива.

Основание: пункт 9 Стандарта «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2.4. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию основных средств путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером. В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.

2.5. Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

машины и оборудование;

транспортные средства;

инвентарь производственный и хозяйственный;

многолетниенасаждения.
Основание: пункт 27 Стандарта «Основные средства».

2.6. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):

площади;

объему;

весу;

иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию основных средств.

2.7. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при проведении ремонтов формируют объем произведенных капитальных вложений с дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. Одновременно учтенная ранее в стоимости объекта основных средств сумма затрат на проведение предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

машины и оборудование;

транспортные средства;

Основание: пункт 28 Стандарта «Основные средства».

2.8. Расчет годовой суммы начисления амортизации основных средств производится линейным способом, исходя из балансовой стоимости объектов основных средств и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использования объекта основных средств. Амортизация начисляется ежемесячно в размере 1/12 годовой суммы. Начисление амортизации на объекты основных средств начинается с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия объекта к бюджетному учету, и производится до полного погашения его стоимости либо списания этого объекта с учета. 

Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 36, 37 Стандарта «Основные средства». 

2.9. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки. 

Основание: пункт 41 Стандарта «Основные средства».

2.10. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию основных средств в соответствии с пунктом 35 Стандарта «Основные средства» № 257н. 

2.11. Основные средства стоимостью до 10 000 включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.

Основание: пункт 39 Стандарта «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2.12. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как отдельные инвентарные объекты не учитываются. Отдельные элементы ЛВС и ОПС, которые соответствуют критериям основных средств, установленным Стандартом «Основные средства», учитываются как отдельные основные средства. Элементы ЛВС или ОПС, для которых установлен одинаковый срок полезного использования, учитываются как единый инвентарный объект в порядке, установленном в пункте 2.2 настоящей Учетной политики.

2.13. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в договоре поставки.

 

3. Нематериальные активы

3.1. В составе нематериальных активов учитываются объекты, соответствующие критериям признания в качестве НМА, в частности исключительные права на результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации.

(Основание: п. 56 Инструкции № 157н)

3.2. Объект признается нематериальным активом при одновременном выполнении следующих условий:

- объект способен приносить экономические выгоды в будущем;

- у него отсутствует материально-вещественная форма;

- объект можно идентифицировать;

- объект предназначен для использования в течение длительного времени, т.е. свыше 12 месяцев или обычного операционного цикла, если он превышает 12 месяцев;

- не предполагается последующая перепродажа данного актива;

- имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие существование актива;

- имеются надлежаще оформленные документы, устанавливающие исключительное право на актив;

- в случаях, установленных законодательством РФ, имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие исключительное право на актив (патенты, свидетельства, другие охранные документы, договор об отчуждении исключительного права на результат интеллектуальной деятельности или на средство индивидуализации, документы, подтверждающие переход исключительного права без договора и т.п.) или исключительного права на результаты научно-технической деятельности, охраняемые в режиме коммерческой тайны, включая потенциально патентоспособные технические решения и секреты производства (ноу-хау).

(Основание: п. п. 4, 6, 7 СГС "Нематериальные активы", п. 56 Инструкции № 157н)

3.3. Сроком полезного использования нематериального актива является период, в течение которого предполагается использование актива.

(Основание: п. 60 Инструкции № 157н)

3.4. Аналитический учет вложений в нематериальные активы ведется в Многографной карточке (ф. 0504054).

(Основание: п. 128 Инструкции № 157н)

3.5. Амортизация по всем нематериальным активам начисляется линейным методом.

(Основание: п. п. 30, 31 СГС "Нематериальные активы")

3.6. Продолжительность периода, в течение которого предполагается использовать нематериальный актив, ежегодно определяется комиссией по поступлению и выбытию активов.

Изменение продолжительности периода использования нематериального актива является существенным, если это изменение (разница между продолжительностью предполагаемого периода использования и текущего) составляет        % или более от продолжительности текущего периода.

Срок полезного использования таких объектов НМА подлежит уточнению.

(Основание: п. 61 Инструкции № 157н).

4. Непроизведенные активы

          4.1. Непроизведенными активами признаются используемые в процессе деятельности объекты нефинансовых активов, не являющиеся продуктами производства, вещное право на которые закреплено в соответствии с законодательством (например, земля, недра).

(Основание: п. 6 СГС "Непроизведенные активы", п. 70 Инструкции № 157н)

         4.2. Аналитический учет вложений в непроизведенные активы ведется в Многографной карточке (ф. 0504054).

(Основание: п. 128 Инструкции № 157н)

         4.3. Объект непроизведенных активов учитывается за балансом, если в отношении него одновременно выполняются следующие условия:

- объект не приносит экономических выгод;

- объект не имеет полезного потенциала;

- не предполагается, что объект будет приносить экономические выгоды.

(Основание: п. 36 СГС "Концептуальные основы", п. 7 СГС "Непроизведенные активы")

          4.4. Непроизведенные активы, не являющиеся земельными участками и не имеющие первоначальной стоимости в связи с отсутствием затрат на их приобретение (такие как лес, исторически произрастающий на полученном земельном участке), отражаются в условной оценке, если они соответствуют критериям признания активов. Условная оценка (например, 1 руб. за 1 га) определяется комиссией по поступлению и выбытию активов в момент их отражения на балансе.

(Основание: п. 36 СГС "Концептуальные основы", Письмо Минфина России от 27.10.2015 № 02-05-10/61628)

          4.5. Проверка актуальности кадастровой стоимости земельного участка, по которой он отражен в учете, осуществляется ежегодно, перед составлением годовой отчетности. Если выявлено изменение кадастровой стоимости, в учете отражается изменение стоимости земельного участка - объекта непроизведенных активов.

(Основание: п. 71 Инструкции № 157н, п. 16 Инструкции № 162н).

5. Материальные запасы

5.1. Администрация поселения учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 Согласно п.99 Инструкции №157н к материальным запасам относятся:

-предметы, используемые в деятельности учреждений в течение периода, превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости;

-готовая продукция.

-специальная одежда, специальная обувь, форменная одежда, вещевое имущество, одежда и обувь, а также спортивная одежда и обувь в учреждениях здравоохранения, просвещения, социального обеспечения и других учреждениях; 

-постельное белье и постельные принадлежности (матрацы, подушки, одеяла, простыни, пододеяльники, наволочки, покрывала, мешки спальные и т.п.) и иной мягкий инвентарь;

-предметы, предназначенные для выдачи напрокат, независимо от их стоимости;

-молодняк животных и животные на откорме, птица, кролики, пушные звери, семьи пчел, подопытные животные; 

-многолетние насаждения, выращиваемые в питомниках в качестве посадочного материала;

-готовые к установке строительные конструкции и детали (металлические, железобетонные и деревянные конструкции, блоки и сборные части зданий и сооружений, сборные элементы; оборудование для отопительной, вентиляционной, санитарно-технической и иных систем (отопительные котлы, радиаторы и т.п.);

-оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки. К оборудованию, требующему монтажа, относится оборудование, которое может быть введено в действие только после сборки его частей и прикрепления к фундаменту или опорам зданий и сооружений, а также комплекты запасных частей такого оборудования. При этом в состав оборудования включается и контрольно-измерительная аппаратура или другие приборы, предназначенные для монтажа в составе установленного оборудования, и другие материальные ценности, необходимые для строительно-монтажных работ;

-иные материальные ценности независимо от их стоимости и срока службы.

5.2. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости. 

Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

5.3. Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) разрабатываются специализированной организацией и утверждаются распоряжением Администрации поселения.

Ежегодно распоряжением Администрации поселения утверждаются период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина.

ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, но не выше норм, установленных распоряжением Администрации поселения.

5.4. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, лекарственных препаратов, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов.

5.5. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по акту о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).

В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).

5.6. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется в условной оценке 1 руб. за 1 шт. запасных частей и других комплектующих, которые могут быть использованы на других автомобилях (нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как:

автомобильные шины;

колесные диски;

аккумуляторы;

наборы автоинструмента;

аптечки;

огнетушители;

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально-ответственных лиц.

Поступление на счет 09 отражается:

– при установке (передаче материально-ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета КБК 1.105.36.000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»;

– при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09.

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится.

Внутреннее перемещение по счету отражается:

– при передаче на другой автомобиль;

– при передаче другому материально-ответственному лицу вместе с автомобилем.

Выбытие со счета 09 отражается:

– при списании автомобиля по установленным основаниям;

– при установке новых запчастей взамен не пригодных к эксплуатации.

Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

5.7. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества, определяется исходя из:

их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных цен;

сумм, уплачиваемых администрацией поселения за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.

Основание: пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

 

6. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов

 

6.1. Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен. Комиссия вправе выбрать метод амортизированной стоимости замещения, если он более достоверно определяет стоимость объекта.

Основание: пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

6.2. Данные о рыночной цене должны быть подтверждены документально: 

– справками (другими подтверждающими документами) Росстата;

– прайс-листами заводов-изготовителей;

– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;

– информацией, размещенной в СМИ, и т. д.

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.

 

7. Расчеты по доходам

 

7.1. Перечень администрируемых доходов определяется главным администратором доходов бюджета.

7.2. Администрация поселения является администратором доходов в соответствии с решением о бюджете Новокиевского сельского поселения по коду главы 610. Администрация поселения администрирует поступления в бюджет на счете КБК 1.210.02.000 по правилам, установленным главным администратором доходов бюджета.

7.3. Излишне полученные от плательщиков средства возвращаются на основании заявления плательщика и акта сверки с плательщиком.

 

8. Расчеты с подотчетными лицами

 

8.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании распоряжения Администрации поселения.

Выдача денежных средств под отчет осуществляется в безналичном порядке путем перечисления с лицевого счета учреждения на счет банковской карты сотрудника с указанием в платежном документе, что перечисляемые суммы являются подотчетными средствами.

8.2. Администрация поселения выдает денежные средства под отчет штатным сотрудникам на основании распоряжения Администрации и письменного заявления получателя, с указанием назначения аванса и должны расходоваться строго по назначению.

8.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет (за исключением расходов на командировки) устанавливается в размере - не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами) в соответствии с указанием Банка России.

Основание: пункт 4 указания Банка России от 09 декабря 2019 № 5348-У.

8.4. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более тридцати рабочих дней. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение трех рабочих дней. 

8.5. При направлении сотрудников (служащих) Администрации поселения в служебные командировки на территории России расходы на них возмещаются в соответствии с постановлением Правительства РФ от 2 октября 2002 № 729.

Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих размер, установленный Правительством РФ, производится при наличии экономии бюджетных средств по фактическим расходам с разрешения  руководителя Администрации поселения, оформленного распоряжением.

Основание: пункты 2, 3 постановления Правительства РФ от 2 октября 2002 № 729.

8.6. По возвращении из командировки сотрудник (служащий) представляет авансовый отчет об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.

Основание: пункт 26 постановления Правительства РФ от 13 октября 2008 № 749.

8.7. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных ценностей устанавливаются следующие:

– в течение 10 календарных дней с момента получения;

– в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.

Доверенности выдаются штатным сотрудникам (служащим), с которыми заключен договор о полной материальной ответственности.

 

9. Расчеты с дебиторами

 Учет расчетов с покупателями и заказчиками, а также с поставщиками и подрядчиками ведется на счетах бюджетного учета в соответствии с классификацией операций сектора государственного управления. 

Расчеты по суммам выданных поставщикам и подрядчикам авансов учитываются на счете 20600 000 «Расчеты по выданным авансам».

Расчеты по суммам принятых обязательств по приобретаемым товарам, работам, услугам – на счете 30200 000 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками».

Предварительный контроль за приобретением материальных ценностей, выполнением работ и оказанием услуг осуществляется в соответствии с действующими нормативными правовыми актами Российской Федерации, Федеральным законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ (ред. от 05.04.2016) "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд".

Учет расчетов с дебиторами ведется в разрезе контрагентов. Инвентаризация расчетов с организациями и учреждениями производится один раз в год по состоянию на 1 января перед сдачей годовой отчетности. 

Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных расходов отражается в учете на основании выставленного арендатору счета, счетов поставщиков (подрядчиков), Бухгалтерской справки (ф. 0504833).

10. Расчеты по обязательствам

 

10.1. К счету КБК 1.303.05.000 «Расчеты по прочим платежам в бюджет» применяются дополнительные аналитические коды:

1 – «Государственная пошлина» (КБК 1.303.15.000);

2 – «Транспортный налог» (КБК 1.303.25.000);

3 – «Пени, штрафы, санкции по налоговым платежам» (КБК 1.303.35.000);

4 – «Административные штрафы, штрафы ГИБДД» (КБК 1.303.45.000);

10.2. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат. 

10.3. Операции по начислению денежного содержания, денежного поощрения, пособий по временной нетрудоспособности, по беременности и родам, вознаграждений, компенсационных выплат гражданам, находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им 3-летнего возраста, договорам гражданско-правового характера и иным выплатам, а также операции по начислению и перечислению сумм налогов и платежей в бюджет отражаются в Журнале операций расчетов по оплате труда.

Суммы налога на доходы физических лиц и страховые взносы в Пенсионный фонд Российской Федерации и в Фонд социального страхования Российской Федерации начисляются один раз в месяц в сроки выплат денежного содержания.

Выплата денежного содержания, денежного поощрения и иных выплат производится в денежном выражении в безналичном порядке путем перечисления с лицевого счета учреждения на счет банковской карты сотрудника, открываемый в учреждение банка работникам Администрации поселения по их письменному заявлению.

При осуществлении операций с денежными средствами, перечисляемыми на счета работников, записи по начислениям и выплатам отражаются в Расчетной ведомости.
Выплата денежного содержания за первую половину месяца производится не позднее 15 числа текущего месяца, за вторую половину - не позднее 30 числа текущего месяца. Начисление и выплата вознаграждений лицам по договорам гражданско-правового характера осуществляется в соответствии с условиями договора и на основании документа, подтверждающего выполнение сторонами обязательств. Выплата денежного содержания за декабрь текущего финансового года осуществляется досрочно в соответствии с Порядком завершения операций по исполнению бюджета поселения в текущем финансовом году, утвержденным Администрацией поселения. 

Журнал операций расчетов по оплате труда формируется согласно  Расчетной ведомостей на основании первичных документов:

 табелей учета использования рабочего времени, 

распоряжений о зачислении, увольнении, перемещении, отпусках (для штатных работников); 

документов, подтверждающих право на получение государственных пособий, пенсий, выплат, компенсаций.

11. Дебиторская и кредиторская задолженность

 

11.1. Дебиторская задолженность списывается с балансового учета и отражается на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» на основании решения комиссии, в порядке, установленном Налоговым кодексом РФ. С забалансового счета задолженность списывается после того, как указанная комиссия признает ее безнадежной в порядке, установленном постановлением главного администратора доходов бюджета .

Основание: пункты: 339, 340 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

11.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании распоряжения Администрации поселения. Решение о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации и решения комиссии о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ. 

Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности, на основании решения инвентаризационной комиссии Администрации поселения:

– по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;

– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;

– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства смертью (ликвидацией) контрагента.

Кредиторская задолженность списывается с баланса отдельно по каждому обязательству (кредитору).

Основание: пункты 339, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

12. Финансовый результат

 

12.1. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) признаются доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды.

Основание: пункт 25 Стандарта «Аренда».

 

12.2. Администрация осуществляет расходы в пределах установленных норм и в соответствии с бюджетной сметой на отчетный год: 

- на междугородные переговоры, услуги по доступу в Интернет – по фактическому расходу;

- на расходование ГСМ  – по лимиту, утвержденному распоряжением Администрации поселения.

12.3. В составе расходов будущих периодов на счете КБК 1.401.50.000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы:

- по страхованию имущества, гражданской ответственности;

- по приобретению неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов.

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно, по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся. 

По договорам страхования, а также договорам неисключительного права пользования период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора. По другим расходам, которые относятся к будущим периодам, длительность периода устанавливается распоряжением Администрации.

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

12.4. В Администрации поселения создается резерв на предстоящую оплату отпусков.

Основание: пункт 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

13. Санкционирование расходов

 

   Для целей бюджетного учета установить следующий порядок отражения в учете бюджетных обязательств:

- принятые бюджетные обязательства по заработной плате перед сотрудниками учреждения отражать в бюджетном учете не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление (на дату образования кредиторской задолженности), на основании расчетно-платежной ведомости;

- принятые бюджетные обязательства по договорам гражданско-правового характера с юридическими и физическими лицами на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностей отражать в день подписания соответствующих договоров на основании договора;

- принятие бюджетных обязательств по командировочным расходам и подотчетным суммам на хозяйственные нужды на дату утверждения авансового отчета;

- принятие бюджетных обязательств с бюджетом по налогам и сборам отражать в бюджетном учете в момент образования кредиторской задолженности на основании налоговых деклараций, расчетов по страховым взносам, расчетно-платежной ведомости;

- принятие бюджетных обязательств по предоставленным субсидиям отдельным категориям граждан, отражать в бюджетном учете на дату образования кредиторской задолженности на основании предоставленных списков и ведомостей оплаты получателей субсидий. 
Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществляется в пределах лимитов бюджетных обязательств.

Подтверждение исполнения денежных обязательств осуществляется на основании платежных документов на списание денежных средств с лицевого счета учреждения в пользу физических или юридических лиц, бюджетов бюджетной системы РФ и т.п. Оплата денежных обязательств осуществляется в пределах доведенных до получателя бюджетных средств лимитов бюджетных обязательств.

14. События после отчетной даты

 

Признание и отражение в учете и отчетности событий после отчетной даты осуществляется согласно бюджетного и налогового законодательства Российской Федерации.

V. Инвентаризация имущества и обязательств

 

1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), имущества казны, а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов) проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Инвентаризация имущества, обязательств и имущества казны проводится ежегодно перед составлением  годовой бюджетной отчетности.

В отдельных случаях (при смене материально-ответственных лиц, при выявлении фактов хищения, при стихийных бедствиях и т.д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным распоряжением Администрации поселения.

Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ, раздел VIII Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

VI. Первичные и сводные учетные документы, бюджетные регистры и правила документооборота

 

1. При обработке учетной информации применяется автоматизированный учет по следующим блокам:

автоматизированный бюджетный учет Администрации поселения как у получателя бюджетных средств, распорядителя бюджетных средств ведется с применением специализированной бухгалтерской компьютерной программы «1С:Бухгалтерия государственного учреждения» и «1С:Зарплата и кадры государственного учреждения»

свод месячной, квартальной, годовой бюджетной отчетности об исполнении бюджета составляется с применением программы «Электронный бюджет «Web-Консолидация»;

информационный обмен документами с территориальным органом Казначейства России осуществляется в системе электронного документооборота (СЭД) с применением средств электронной подписи в соответствии с законодательством на основании договора об обмене электронными документами.

2. Формы первичных учетных документов, их периодичность и порядок составления определяются Приказом Минфина РФ от 1 декабря 2010 года № 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению" и Приказом Минфина РФ от 30 марта 2015 года № 52н " Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению".

При оформлении хозяйственных операций, для которых Инструкцией типовые формы не предусмотрены, применяются унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные со​ответствующими постановлениями Федеральной службы государственной статистики. Порядок движе​ния и обработки первичных документов регулируется Графиком документооборота (приложение № 2).

Все первичные документы, поступающие в Администрацию поселения, принимаются к учету, если они составлены по унифицированным формам документов, утвержденным, согласно законодательству РФ, правовыми актами уполномоченных органов исполнительской власти, а документы, формы которых не унифицированы, должны содержать следующие обязательные реквизиты:

-наименование документа;

-дату составления;

-наименование участника хозяйственной операции, от имени которого составлен документ, а также его идентификационные коды;

-содержание хозяйственной операции;

-измерители хозяйственной операции в натуральном и денежном выражении;

-наименование должностей лиц, ответственных за совершение хозяйственной операции и правильность ее оформления;

-личные подписи указанных лиц и их расшифровка.

 Первичные документы, оформленные ненадлежащим образом, не подлежат приему к учету и должны быть возвращены контрагенту в течение трех дней.

Удаление отдельных реквизитов из форм первичных учетных документов, регистров бухгалтерского учета, утвержденных Приказом Минфина РФ № 52н, не допускается. При изготовлении бланочной продукции на основе унифицированных форм регистров бухгалтерского учета допускается изменение (сужение, расширение) размеров граф и строк с учетом значимости показателей, а также включение дополнительных строк и создание вкладных листов для удобства размещения информации.

Основание: пункт 7 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 25–26 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

3. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам Администрации поселения. 

4. Администрация использует унифицированные формы регистров бухучета, перечисленные в приложении 3 к приказу № 52н. При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются самостоятельно. 

5. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких документов на русский язык осуществляется сотрудником (служащим) Администрации поселения, который владеет иностранным языком. Переводы составляются на отдельном документе, заверяются подписью сотрудника (служащего), составившего перевод, и прикладываются к первичным документам.

В случае невозможности перевода документа привлекается профессиональный переводчик. Перевод денежных (финансовых) документов заверяется нотариусом.

Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны по количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только суммой), то в отношении их постоянных показателей достаточно однократного перевода на русский язык. В последующем переводить нужно только изменяющиеся показатели данного первичного документа.

Основание: пункт 13 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 31 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

6. Журналы операций ведутся в соответствии с перечнем регистров бухучета получателя бюджетных средств, администратора доходов бюджета. 

Бюджетный учет осуществляется по следующим журналам операций:

-журнал № 1 операций по счету «Касса» 

-журнал №2 операций с безналичными денежными средствами;

-журнал №3 операций с подотчетными лицами;

-журнал №4 операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;

-журнал №5 операций расчетов с дебиторами по доходам;

-журнал №6 операций расчетов по оплате труда;

-журнал №7 операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

-журнал №8 по прочим операциям;

-журнал №9 по санкционированию.

-Главная книга.

По истечении месяца данные оборотов по счетам из Журналов операций записываются в Главную книгу. 

7. Формирование регистров по приложению 3 к приказу № 52н бухучета осуществляется в следующем порядке:

– в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы (по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа);

– журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца;

– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;

– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии;

– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;

– авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день отчетного месяца;

– журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;

– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

8. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф. 0504071) ведется раздельно по кодам финансового обеспечения деятельности и раздельно по счетам:

– КБК 1.302.11.000 «Расчеты по заработной плате» и КБК 1.302.13.000 «Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда»;

– КБК 1.302.12.000 «Расчеты по прочим выплатам»;

– КБК 1.302.91.000 «Расчеты по прочим расходам».

Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

9. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. При отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном виде, он может быть составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью.

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ, пункты 7, 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 32 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Методические указания, утвержденные приказом Минфина России от 30 марта 2015 № 52н, статья 2 Закона от 6 апреля 2011 № 63-ФЗ.

10. Электронные документы, подписанные квалифицированной электронной подписью, хранятся в электронном виде на съемных носителях информации в соответствии с порядком учета и хранения съемных носителей информации. 

Основание: пункт 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

11. Особенности применения первичных документов:

 

11.1. При приобретении и реализации нефинансовых активов составляется акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

11.2. Учет нефинансовых активов имущества казны

Учет объектов имущества казны Новокиевского сельского поселения осуществляет на счете 010800000 «Нефинансовые активы имущества казны».

Аналитический учет объектов в составе имущества казны осуществляется в порядке, установленном для ведения реестра имущества соответствующего публично-правового образования.

  Отражение бухгалтерских операций с объектами в составе имущества казны в бюджетном учете осуществляется в порядке, установленном п.141-146 инструкции № 157н от 1 декабря 2010 года "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению" для отражения бухгалтерских операций с объектами нефинансовых активов.

Учет операций по выбытию и перемещению объектов в составе имущества казны ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.

11.3. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при монтаже, составляется акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф. 0306008).

11.4. В табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного Правилами трудового распорядка.

 

VII. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля

 

1. Администрация осуществляет внутренний финансовый контроль направленный на:

- соблюдение внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета по расходам, подготовку и организацию мер по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета Администрации поселения (как распорядителем); 

- соблюдение внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета по доходам, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета – как администратор доходов бюджета.

2. Внутренний финансовый контроль в Администрации поселения осуществляет:

Глава поселения;

иные должностные лица Администрации поселения в соответствии со своими обязанностями.

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

VIII. Бюджетная отчетность

 

1. Бюджетная отчетность (в т. ч. по администрированию доходов бюджета) составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и бюджетным законодательством (приказ Минфина России от 28 декабря 2010 № 191н). Бюджетная отчетность представляется в  сроки установленные Комитетом финансов и контроля Администрации Любинского муниципального района Омской области.

IX. Способы ведения бухгалтерского учета для целей налогообложения

Учетную политику для  целей налогообложения считать разработанной в соответствии с требованиями части второй Налогового кодекса Российской Федерации.

Основными задачами налогового учета являются:

-ведение в установленном порядке учета своих доходов и расходов и объектов налогообложения;

-представление в налоговый орган по месту учета в установленном порядке налоговых деклараций  по тем налогам, которые  орган местного самоуправления поселения обязана уплачивать: налог на прибыль, налог на имущество, НДС, страховые взносы, НДФЛ, транспортный налог, налог на загрязнение окружающей среды. Организацию и ведение налогового учета возложить на администрацию поселения. Установить порядок составления и предоставления отчетности в налоговые органы в соответствии с частью 1 Налогового кодекса Российской  Федерации. 

Начисление налога на имущество осуществлять в соответствии с положениями статьей 376, 384, 385, 386 главы 30 Налогового Кодекса Российской Федерации. Объектом  налогообложения считать недвижимое и движимое имущество учреждений, учитываемое в составе основных средств в соответствии  с Приказом Минфина РФ от 1 декабря 2010 года № 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению". 

Начисление суммы амортизации по объектам амортизируемого имущества, подлежащим амортизации, начинать с 1 числа месяца, следующего за месяцем, в котором объект был введен в эксплуатацию.  

Начисление суммы амортизации по объектам амортизируемого имущества, подлежащим амортизации, прекращать с 1-го числа месяца, следующего за месяцем полного списания стоимости или выбытия объекта основных средств или нематериальных активов по любым основаниям.

Применять линейный метод начисления амортизации в соответствии со статьей 259 главы 25 Налогового Кодекса Российской Федерации. 

Во исполнение положений статьи 289 главы 25 Налогового Кодекса Российской Федерации, представлять налоговые декларации по окончании отчетного периода не позднее 28 дней со дня его окончания. Налоговые декларации по итогам налогового периода представлять не позднее 28 марта года, следующего за истекшим налоговым периодом.

В соответствии с главой 28 Налогового Кодекса Российской Федерации «Транспортный налог» и региональным законом о транспортном налоге формировать налогооблагаемую базу исходя из наличия всех транспортных средств, зарегистрированных как имущество администрации поселения. Для целей настоящего пункта включать в налогооблагаемую базу транспортные средства, находящиеся на ремонте и подлежащие списанию, до момента снятия транспортного средства с учета или исключения из реестра государственной или муниципальной собственности в соответствии с законодательством  Российской Федерации.

В соответствии с главой 30 Налогового Кодекса Российской Федерации «Налог на имущество организаций» формировать налогооблагаемую базу по налогу на имущество согласно статьям 374, 375 главы 30 Налогового Кодекса Российской Федерации.

Налоговую ставку применять в соответствии с действующим законодательством. Уплачивать налог и авансовые платежи по налогу на имущество в порядке и сроки, предусмотренные  статьей 383 главы  30 Налогового Кодекса Российской Федерации.

Изменения в Положение об учетной политике в части организации бухгалтерского учета и в целях налогообложения вносить на основании статьи 6 Федерального закона от 06 декабря 2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» только в следующих случаях:

1.при изменении применяемых методов учета;

2.при изменении законодательства о налогах и сборах;

3.при изменении состава и полномочий должностных лиц, права и обязанности которых устанавливается настоящим постановлением.

      Приложение № 1

                                                                   к учетной политике Администрации

                                                                   Новокиевского сельского поселения

	РАБОЧИЙ ПЛАН СЧЕТОВ



	

	Счет
	Наименование

	Раздел 1. Нефинансовые активы

	110111000
	Жилые помещения – недвижимое имущество учреждения

	110112000
	«Нежилые помещения (здания и сооружения) – недвижимое имущество учреждения»

	110113000
	«Инвестиционная недвижимость – недвижимое имущество учреждения»

	110115000
	Транспортные средства – недвижимое имущество учреждения

	110134000
	Машины и оборудование – иное движимое имущество учреждения

	110135000
	Транспортные средства – иное движимое имущество учреждения

	110136000
	«Инвентарь производственный и хозяйственный – иное движимое имущество учреждения»

	110138000
	Прочие основные средства – иное движимое имущество учреждения

	110311000
	Непроизведенные активы-недвижимое имущество учреждения (земля)

	110411000
	Амортизация жилых помещений - недвижимого имущества учреждения

	110412000
	«Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений) – недвижимого имущества учреждения»

	110434000
	Амортизация машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения

	110435000
	Амортизация транспортных средств - иного движимого имущества учреждения

	110436000
	«Амортизация инвентаря производственного и хозяйственного – иного движимого имущества учреждения»

	110438000
	Амортизация прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения

	110451000
	Амортизация недвижимого имущества в составе имущества казны

	110452000
	Амортизация движимого имущества в составе имущества казны

	110459000
	Амортизация нематериальных активов в составе имущества казны

	110533000
	Горюче-смазочные материалы - иное движимое имущество учреждения

	110534000
	Строительные материалы- иное движимое имущество учреждения

	110536000
	Прочие материальные запасы - иное движимое имущество учреждения

	110611000
	Вложения в основные средства

	110613000
	«Вложения в непроизведенные активы – недвижимое имущество»

	110631000
	Вложения в основные средства – иное движимое имущество»

	110632000
	«Вложения в нематериальные активы – иное движимое имущество»

	110851000
	Недвижимое имущество, составляющее казну

	110852000
	Движимое имущество, составляющее казну

	110854000
	Нематериальные активы, составляющие казну

	110855000
	Непроизведенные активы, составляющие казну

	110856000
	Материальные запасы, составляющие казну

	110857000
	Прочие активы, составляющие казну

	110890000
	Нефинансовые активы, составляющие казну в концессии

	Раздел 2. Финансовые активы

	120111000
	Денежные средства на лицевых счетах учреждения в органе казначейства

	120113000
	Денежные средства учреждения в пути

	120134000
	Касса

	120511000
	Расчеты с плательщиками налоговых доходов

	120521000
	«Расчеты по доходам от операционной аренды».

	120529000
	Расчеты по иным доходам от собственности

	120531000
	Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ).

	120551000
	«Расчеты по безвозмездным поступлениям от бюджетов»

	120573000
	Расчеты по доходам от операций с непроизведенными активами

	120581000
	Расчеты по невыясненным поступлениям

	120634000
	Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов

	120825000
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по содержанию имущества

	120826000
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг

	120834000
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных запасов

	120891000
	«Расчеты с подотчетными лицами по оплате пошлин и сборов»

	121002000
	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет

	121003000
	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам

	Раздел 3. Обязательства

	130211000
	Расчеты по заработной плате

	130212000
	Расчеты по прочим выплатам

	130213000
	Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда

	130221000
	Расчеты по услугам связи

	130222000
	Расчеты по транспортным услугам

	130223000
	Расчеты по коммунальным услугам

	130224000
	Расчеты по арендной плате за пользование имуществом

	130225000
	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества

	130226000
	Расчеты по прочим работам, услугам

	130231000
	Расчеты по приобретению основных средств

	130233000
	Расчеты по приобретению непроизведенных активов

	130234000
	Расчеты по приобретению материальных запасов

	130241000
	Расчеты по безвозмездным перечислениям государственным и муниципальным организациям

	130242000
	Расчеты по безвозмездным перечислениям организациям, за исключением государственных и муниципальных организаций

	130251000
	Расчеты по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации

	130262000
	Расчеты по пособиям по социальной помощи населению

	130263000
	Расчеты по пенсиям, пособиям, выплачиваемым организациями сектора государственного управления

	130296000
	«Расчеты по иным расходам»

	130301000
	Расчеты по налогу на доходы физических лиц

	130302000
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством

	130305000
	Расчеты по прочим платежам в бюджет

	130306000
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний

	130307000
	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС

	130310000
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части  трудовой пенсии

	130311000
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату накопительной части трудовой пенсии

	130312000
	Расчеты по налогу на имущество организаций

	130403000
	Расчеты по удержаниям из выплат  по оплате труда

	130401000
	Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение

	130405000
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом

	Раздел 4. Финансовый результат

	140110100
	Доходы текущего финансового года

	140120200
	Расходы текущего финансового года

	140130000
	Финансовый результат прошлых отчетных периодов

	140150000
	Расходы будущих периодов

	140160000
	Резервы предстоящих расходов

	Раздел 5. Санкционирование расходов хозяйствующего субъекта

	150111000
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств

	150112000
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению

	150113000
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств

	150115000
	Полученные лимиты бюджетных обязательств

	150211000
	Принятые обязательства

	150212000
	Принятые денежные обязательства

	150311000
	Доведенные бюджетные ассигнования

	150312000
	Бюджетные ассигнования к распределению

	Забалансовые счета

	01
	Имущество, полученное в пользование

	04
	Задолженность неплатежеспособных дебиторов

	09
	Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных

	10
	Обеспечение исполнения обязательств

	20
	Задолженность, не востребованная кредиторами

	21
	Основные средства в эксплуатации


    Приложение № 2

                                                                   к учетной политике Администрации

                                                                   Новокиевского сельского поселения
ГРАФИК ДОКУМЕНТООБОРОТА В БЮДЖЕТНОМ УЧЕТЕ

И СРОКИ  ПРЕДСТАВЛЕНИЯ ПЕРВИЧНЫХ ДОКУМЕНТОВ

в Новокиевском сельском поселении Любинского муниципального района Омской области
	Наименование документа
	Должностное  лицо, ответственное за составление документа


	Срок представления документа в отделы бюджетного учета

	1
	2
	3

	Копия распоряжения о приеме на работу
	Специалист  Администрации поселения 
	В день издания распоряжения

	Копия распоряжения о переводе на другую работу распоряжения о переводе
	Специалист  Администрации поселения 
	В день издания распоряжения

	Копия распоряжения о предоставлении отпуска
	Специалист  Администрации поселения 
	В день издания распоряжения

	Копия распоряжения о прекращении трудового договора
	Специалист   Администрации поселения 
	В день издания распоряжения

	Копия распоряжения о направлении работника в командировку
	Специалист  Администрации поселения 
	В день издания распоряжения

	Копия распоряжения о поощрении работника
	Специалист  Администрации поселения 
	В день издания распоряжения

	Копия штатного расписания
	Специалист  Администрации поселения 
	В день издания распоряжения

	Табель учета использования рабочего времени
	Специалист  Администрации поселения 
	25 числа каждого месяца

	Акт о приеме-передаче объекта ОС
	Члены комиссии, материально ответственное лицо
	В течение 3 рабочих дней со дня совершения  хозяйственной операции

	Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов ОС
	Члены комиссии, материально ответственное лицо
	В течение 3 рабочих дней со дня совершения  хозяйственной операции

	Акт о списании объекта ОС (кроме автотранспортных средств)
	Члены комиссии, материально ответственное лицо
	В течение 3 рабочих дней со дня совершения  хозяйственной операции

	Акт о списании транспортных средств
	Члены комиссии, материально ответственное лицо
	В течение 3 рабочих дней со дня совершения  хозяйственной операции

	Акт о приеме-передаче групп объектов ОС (кроме зданий и сооружений)
	Члены комиссии, материально ответственное лицо
	В течение 3 рабочих дней со дня совершения  хозяйственной операции

	Акт о списании групп объектов ОС (кроме автотранспортных средств)
	Члены комиссии, материально ответственное лицо
	В течение 3 рабочих дней со дня совершения  хозяйственной операции

	Инвентарная карточка /чета ОС
	Передано по Соглашению КУ (ЦОБГАХД)
	По мере поступления ОС

	Оборотная ведомость по ОС
	Передано по Соглашению КУ (ЦОБГАХД)
	Ежемесячно

	Акт о приемке материалов
	Члены комиссии, материально ответственное лицо
	В течение 3 рабочих дней со дня совершения хозяйственной операции

	Путевые листы
	Специалист  Администрации поселения
	Ежедневно

	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения
	Передано по Соглашению КУ (ЦОБГАХД)
	До 5-ого числа месяца, следующего за отчетным

	Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря
	Члены комиссии, материально ответственное лицо
	В течение 3 рабочих дней

	Акт о списании материальных запасов
	Члены комиссии, материально ответственное лицо
	В течение 3 рабочих дней

	Оборотная ведомость по материальным запасам
	Передано по Соглашению КУ (ЦОБГАХД)
	Ежемесячно

	Доверенность
	Специалист Администрации поселения
	В течение 3 рабочих дней с момента письменного требования 

	Договор о полной индивидуальной материальной ответственности
	Специалист  Администрации поселения
	Вдень регистрации

	Копии постановлений, распоряжений по финансово-хозяйственной деятельности
	Специалист Администрации поселения
	Вдень регистрации

	Расчетно-платежная ведомость
	Передано по Соглашению КУ (ЦОБГАХД)
	В день издания документа

	Лицевой счет
	Передано по Соглашению КУ (ЦОБГАХД)
	В день издания документа

	Справки о заработной плате работников
	Передано по Соглашению КУ (ЦОБГАХД)
	В течение 3рабочих дней с момента письменного заявления работника

	Кассовая книга
	Передано по Соглашению КУ (ЦОБГАХД)
	В день проведения

операции

	Расходный кассовый ордер
	Передано по Соглашению КУ (ЦОБГАХД)
	В день проведения

операции

	Приходный кассовый ордер
	Передано по Соглашению КУ (ЦОБГАХД)
	В день проведения операции

	Акт инвентаризации наличных денежных средств
	Члены комиссии, материально ответственное лицо
	В день проведения
инвентаризации



	Авансовый отчет
	Подотчетные лица
	Командировочные расходы - в течение 3 рабочих дней после прибытия. Суммы, полученные в подотчет на хозрасходы, - в течение 30 рабочих дней со дня получения денежных средств

	Договора и

муниципальные контракты 
	Специалисты, ответственные за исполнение заключенного договора, муниципального контракта
	В день регистрации

	Счета, счета-фактуры, акты выполненных работ на оплату в соответствии с заключенными договорами и муниципальными контрактами
	Специалисты, ответственные за исполнение заключенного договора, муниципального

 контракта 
	В соответствии с условиями договора (контракта) 

	Копии протоколов конкурсной комиссии
	Секретарь конкурсной комиссии
	На следующий день после

утверждения протокола

конкурсной комиссии

	Журналы операций:

-журнал № 1 операций по счету «Касса» 

-журнал №2 операций с безналичными денежными средствами;

-журнал №3 операций с подотчетными лицами;

-журнал №4 операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;

-журнал №5 операций расчетов с дебиторами по доходам;

-журнал №5 операций расчетов с дебиторами по доходам;

-журнал №6 операций расчетов по оплате труда;

-журнал №7 операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

-журнал №8 по прочим операциям;

-журнал №9 по санкционированию.


	Передано по Соглашению КУ (ЦОБГАХД)
	Ежемесячно по мере совершения операций в текущем месяце

	Главная книга
	Передано по Соглашению КУ (ЦОБГАХД)
	15 число месяца, следующего за отчетным


